
現状課題

提案コンセプト

課題解消方法

課題解消まとめ

複数の課題をまとめる

それぞれの課題解消方法をまとめる

全体的なメリットや条件懸念点に対する克服方法を明確にしておく

一言で表すプラン名をつける

実施に必要な予算/体制/スケジュールを立てる

補足資料
訴求内容を裏付ける資料を付帯させる

対応プラン

制作の手順 提案の手順

補足資料のため提案で説明を行わない。質疑応答などの際に必要に応じて活用する。

提案書の制作手順と提案手順



現状課題

提案コンセプト

課題解消方法

課題解消まとめ

分析方法
検証定義

課題① 課題② 課題③
課題による
リスクと脅威
とりまとめ

●●●●●
をご提案します

課題①解消プラン 課題②解消プラン 課題③解消プラン

リスクと脅威の
払拭とりまとめ

対応プラン 予算（見積もり） 実施体制 スケジュール
ありがとう
ございました

スライドショーの展開サンプル



提案書制作の時間配分の目安

情報収集

情報分析

課題のとりまとめ

課題の解決プラン策定

資料作成

資料確認・プレゼンテスト

プレゼン

35％

30％

10％

15％

5％

5％

情報収集

35%

情報分析

30%

課題のとりまとめ

10%

課題の解決プラン策定

15%

資料作成

5%

資料確認・プレゼンテスト

5%

時間配分

現状を
しっかりと
把握する

75%


